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BR CONSELHOS

Modulo Financeiro — Conciliacao Bancaria

Para utilizar o processo de conciliacdo bancaria no Sistema BR
Conselhos é necessario primeiramente configurar a conta bancaria
desejada.

Caso algum menu ou relatorio nGo esteja disponivel favor revisar as
pessoas do usudrio.

1) Configurar a conta na bancaria para o tipo de arquivo de extrato
“OFC/OFX”. Acesso o cadastro da conta bancaria e informe o tipo
de arquivo abaixo.

Home Cadastros Planejamento Orcamentario Execucdo Orcamentaria Gestdo Contabil Compras, Licitacbes e Contratos  Almoxarifad

inf X/ 4 Agéncia Bancos Instrucies de cobranca Carteiras de cobranca
Informaggies Bancirias # Fungbes~ | visualizar ] Todos v Filtrar

Descrigdo
¥

brades

| Conta Corrente Bradesco 1234-0

Contas Bancarias
Permite cadastrar/alterar informac@es das contas bancarias.

[ Salvar |_g Salvar e Fechar | g Excluir [ g Fechar

4 Grupo
Geral Organizacdo
Carteira de Cobranca Agéncia "Agéncia Bradesco
Chegues Prdprios Cédigo 60 P
Digito 0
Descrigio rConta Corrente Bradesco 1234-0
Tipo Conta Corrente v

Ultimo cheque
Emitido

Conta contabil

X € X

Estrutura financeira

Cta. financeira

Importagdoe de Extratos Bancarios

Tipo de arquivo \Microsoft Money - OFC/OFX v XL

Remessa de arquivos

Leiaute arquivo de - X
remessa

2) Depois da conta bancaria configurada, vocé deve digitar ou
importar o extrato bancario no formato OFC ou OFX. Ambas as
operacoes sao realizadas através da opc¢ao abaixo:
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Home Cadastros Planejamento Orgamentario Execucdo Orcamentaria Gestdo Contabil Compras; Licitagtes e Contratos

con X| 4 Extratos bancarios | Condiliacio

Contas a Receber Fungoes = Vistalizar (3| Todos ™ Filtrar

Consulta Contas a Pagar P
Conta bancaria

Condiliagdo Bancéria

Condig@o de Recebimento
Condigio de Pagamento

Opc¢ao a) Digitando o extrato:

Essa forma é mais onerosa pois precisa digitar lancamento por
langamento no extrato no sistema primeiramente. Recomenda-se
para agilidade efetuar a importacao do extrato.

Clicar em “Novo”, preencher obrigatoriamente os campos abaixo e
Salvar o registro.

Campos: Conta bancdria, De, até.
Demais campos sao opcionais.

Home Cadastros Execugio Financelro | Gestdo Contbll Compras, Licitacdes e Contratos  Almoxarifado  Gestio Patrimonial  Anélises Gerendals  Seguranca 42748
wn X« | Extratosbancarios Conciliacao
o P o L rxm
Consuita Contas a Pagar 8 L
Conta hancéria De~ até Data pracessamento  Processamento
Contas a pager @ I = =

Em seguida digitar os lancamentos do extrato correspondente.
Informando os campos obrigatérios e salvando os registros e
incluindo novos lancamentos até a conclusao da digitacao do
extrato.
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Langamentos do extrata

[ Sahar [ Sahvar e Fechar [ Salvar & Nove (g} Fechar 42 Modo Design (= Imprimir = 7 Log |

Opc¢ao b) Importando o extrato: (recomendada)

Para importar o extrato acessar a opg¢ao “Fungdes” e clicar em
“Importar Extrato”.

Home Cadastros Planejamento Orcamentario Execucdo Orgamentaria IFinanceim IGsta'io Contabil Compras, Licitagbes e

con * 4 Extratos bancirios W
Contes a Receber Visualizar Li Todos

Consulta Contas a Pagar -
.8 Excluir
Contas a Pagar
Condiliagdio Bancéria | & mpressio rapida
— 1234-0
Historico de Contatos I Importar Extrato...

Condicdo de Recebimento

=

O sistema abrira formulario para informar a conta e o arquivo a ser
importado. Informar os campos e clicar em “Importar”.

» Importacdo de extratos bancarios
M Izar a importag&o dos extratos bancarios.

Imdesm 01042020 172333.0f%
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O sistema vai exibir mensagem ao importar, basta clicar em “OK”
nesta mensagem e depois clicar em “Fechar” no formulario anterior
caso nao for importar mais arquivos.

¢ Importacio de extratos bancarios
Permite realizar a importacdo dos extratos bancarios.

@ Importar Q Fechar

Conta Bancéria TConta Corrente Bradesco 1234-0 - | Extrato 'Bradesco 01042020 172333.0f%

Atencdo

Lancamentos de extrato importades: 9
Verificar mais detalhes no campo "Detalhamento do extrato.”

OK

Ao retornar para o grid de extratos o sistema vai mostrar o periodo
importado com o periodo preenchido e demais informacdes e os
lancamentos ja importados.

Home Cadastros 4 G Fxecu Financelro  Gestdo Contabil  Compras, Licitagbes e Contratos  Almoxarifado  Gestdo Patrimonial  Andlises Gerendlals  Seguranga d27T8

(Conbae o Peceley # Fungies - visializar f Todos v Fitr F Fitros Avancades () Moo
Consuta Contas 2 Pagar — =
Conta bancaria De~ ate Data processamente  Processamenta

Contas a Pagar |} - - - - - _—
Goncllach Bancéra
oy ta s 1@ Corrente Bradesca 12340 Ouoa/221__ 30i09/201 |

a H . 04/ Il B ————
Condic3o de Recebimento ¥ |Conta Corrente Bradesco 1234-0 27/03/2020 01/04/2020 22/11/2021 |
CoNda0 o0& Pagamento

OBS: Para extratos importados ndao é possivel efetuar alteragdes
das informagdes e nem adicionar novos langamentos manualmente
neste periodo.

Se alguma alteracao ocorreu no extrato deve-se excluir o extrato e
importar o arquivo do extrato novamente. Sendo que para isso nao
podera haver lancamentos conciliados desse periodo.
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3) Efetuar a conciliagao bancaria.
Partindo dos pré-requisitos que as operagdes que ocorreram estao
registradas na Tesouraria do sistema (pagamentos, recebimentos,
transferéncias bancarias), e o extrato bancario foi digitado ou
importado para o sistema, pode-se entao realizar a conciliagao
bancaria.

Para isso acessar a op¢ao “Conciliacao”.

—
g 2 T @

Numero~ Conta Data

rcamentarid _ Financeiro estao Contabil Compras, Licitacdes e Contratos Almoxarifade Gestao Patrimonial

Clicar em “Novo” e o sistema ira abrir o formulario abaixo.

Deixar os demais campos de agrupamentos desmarcados e o filtro
de débitos e créditos selecionados.

Informar a conta bancaria e o periodo desejado, e clicar em
“Carregar”.

O sistema ira exibir do lado esquerdo os langamentos registrados
na Tesouraria do sistema. E do lado direito os langamentos do
extrato.
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Conciliagio Bancaria
Permite efetuar/consultar a conciliagdo bancaria.
| B concitar (3 Fechar
Agrupar movimentos financeiros
Data Tipo lancamento
Filtro
| || Débitos Vv Créditos v
Limitador |
TConta Corrente Bradesco 1234-0 Tt/09/2021 até [30/09/2021 | . Carregar
Movimentos Financeiros Fxtratos
Data Nimero Histérico Forma Liquidacio Valor Data Nimero Histdrico Valor
03/09/2021 Transferéncia on line pa. -18.000,00 TRANSF Transferéncia para -18.000,00
02/08/2021 Receita Realizada 560,00 REC-12 Recebimento... 560,00
01/09/2021 849 -35,80 123 Tarifa mensal cont. -35,80
| I+ 0,00 () 0,0 0,0 00 0,00 00
L
Para conciliar basta selecionar (marcar) os lancamentos de ambos
os lados para que o saldo de ambos os lados fiquem no mesmo
. “ e Ml Conciliar .
valor. E clicar em “Conciliar na parte superior do
, .
formulario.
Conciliagio Bancaria
Permite efetuar/consultar a condiliagso bancaria.
Agrupar movimentos financeiros
Data Tipo langamento
Filtro
Débitos v Créditos ¥l
Limitador
Conta bancdria 'ccntz Corrente Bradesco 1234-0 Periodo '\1130932-321 até 30.“'\19«2[\11 y  Carregar
Movimentos Financeiros Extratos
Data Numero Historico Forma Liquidacdo Valor Data Numero Historico Valor
03/09/2021 Transferéncia on line pa. -18.000,00 03/09/2021 TRANSF Transferéncia para. -18.000,00
v 02/09/2021 Receita Realizada 560,00 v [\2"‘39,“1[\1; REC-12 Recebimento. 560,00
J| 01/09/2021 849 -35,80 | v1 01/09/2021 123 Tarifa mensal cont. -35,80

(+) 560,00 () 35,80 [ (+) 560,00 () 3580 ) 524,20

Ao clicar em “Conciliar” se os valores entre sistema e extrato forem
iguais o sistema ird marcar os registros como conciliados e ira fechar
automaticamente o formulario com essa conciliacdo efetuada.
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Se nao houver lancamentos selecionados de ambos os lados ou se os
valores nao estiverem fechando o sistema ira alertar.

¢# Conciliacio Bancéria
Permite efetuar/consultar a conciliagio bancéria.

M Condiliar [ Fechar

Agrupar movimentos financeiros

Data ] Tipo langamento ]
Filtro
Débitos Créditos
Limitador
Conta bancaria "Conta Corrente Bradesco 1234-0 - Periodo T ] 4 Camegar
Hovmentos Francrs ek o e s ot
] Data Nimero Histérico ! i Nimero Histérico Valor
[ 0370972021 Transferéncia on ling OK n TRANSF Transferéncia para..  -18.000,00
V] 02/09/2021 Receita Realizada 560,00 | & "02/09/2021 REC-12 Recebimento... 560,00
[# 010872021 849 -35,80 | |E ow09r2021 123 Tarifa mensal cont...  -35,80

Ao voltar para o grid tendo efetuada a conciliacdo tera o registro da
conciliagao, e se clicar sobre ele o sistema abre e mostra os
lancamentos conciliados.

Home Cadastros Planejamento Orcamentdrio  Execucio Orcamentaria | Financeiro | Gestdo Contabil Compras, Licitacbes e Contratos Almoxarifado  Gestdio Patrimonial ) |+ {{ BT &1

con x|« Extratos bancarios | Conciliagao

Contas a Receber ¥4 Funcoes~ | Visualizar (] Todos v | Filtrar 7 Filtros Avancados
Consulta Contas a Pagar Fer—p— oata
Contas a Pagar = ~ 4 ]
Conciliagio Bancéria T ]
T — | & 1 Conta Corrente Bradesco 1234-0 2/11/2(|
' Condicio de L |

Conciliacso Bancéria
Permite efetuar/consultar a conciliagdo bancaria.
() Fechar [ Descondiliar
Agrupar movimentos financeiros
Data Tipo langamento
Filtro
Débitos Créditos
Limitador
Conta bancaria Conta Corrente Bradesco 1234-0 - | Periodo até
Movimentos Financeiros Extratos
Data Niimero Histdrico Forma Liquidacdo  Tipo Lancamento  Valor Data Nimero Histérico Valor
02/09/2021 Receita Realizada 560,00 02/08/2021 REC-12 Recebimento... 560,00
01/09/2021 249 -35,80 01/09/2021 123 Tarifa mensal cont... -35,80

A partir desta consulta pode-se desfazer a conciliacao, ou seja,
Desconciliar. Para isso basta clicar em “Desconciliar”, nem precisa
selecionar os lancamentos. E os langamentos ficarao disponiveis para
efetuar uma nova conciliagao.

Para fazer uma nova conciliagao basta clicar em “Novo” e repetir o
processo se selecao dos langamentos e clicar em “Conciliar”.
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4) Relatdrio de apoio da conciliacao.

O sistema possui o relatdrio abaixo que além de listar os movimentos
financeiros por conta bancaria auxilia na identificagcdao dos
langamentos conciliados e nao conciliados.

Nome: Relagao de Movimentos Financeiros

Codigo: R1080C

Home Cadastros Planejamento Orcamentério Execugdo Orgamentaria | Financeiro | Gestdo Contabil Compras, Licitagdes e Contratos  Almoxarifado  Gestdo Patrimonial  Analises Gerenciais Seguranga

rel %X 4 | [Z] Relatérios
Relatdrios Filtro Movimentos
Nome Cadigo
Relacao de Movimentos Financeiros R1080C000000
;. . . . .
O relatdrio possui o seguinte filtro, podendo filtrar por apenas
. , o ~
determinado periodo, conta e langcamentos conciliados ou nao.
Relacdo de Movimentos Financeiros
Periodo de Emissiio: B até =
Valor 4 ate [+]
Pessoa - X |Conta Bancaria P x
Tipo de Movimento  Entrada, Saida v E;}g;rf‘;g'g;e
Extraorcamentarios
Conciliado Sim, Nao v X Formato 'POF hd
4 . . . .
O relatdrio emitido:
Relacao de Movimentos Financeiros
Filtros:
Pllrioda de Emissdo: 01/09/2021 até 30/09/2021
Valor: Nenhum até Nenhum
Favorecido: Nenhum Conta Bancaria: Conta Corrente Bradesco 1234-0
Exibir Somente Lancamentos N&o Tipo de Movimento: Entrada e Saida
Extraorcamentérios:
Conciliado Sim Nao
Data Namero Tipo Doc. Pessoa Forma Liguit Valor
Conta Corrente Bradesco 1234-0
01/09/2021 849 Débito em conta Sim -35,80
02/09/2021 53250 Baleto Outros 8im 560,00
03/09/2021 TRANSF Via Internet Transferéncia on line Nao -18.000,00
Total -17.475.80
Total Geral -17.475,80




